Na temelju ¢lanka 39. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine” br. 76/93, 29/97, 47 /99,
35/08, 127/19 i 151/22), Zakona o radu (,Narodne novine” br. 93/14, 127/17, 98/19 i
151/22), Zakona o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi (, Narodne
novine” br. 83/22) i ¢lanka 14. Statuta Kulturno informativnog centra Dugo Selo, Ulica
Josipa Zori¢a 5, 10370 Dugo Selo, privremeni ravnatelj Kulturno informativnog centra
Dugo Selo, uz prethodnu suglasnost Gradona¢emika Grada Dugog Sela, KLASA :024-
01/25-01/94, URBROYJ: 238-7-01-04/01-25-2, od 15.10.2025. donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA
KULTURNO INFORMATIVNOG CENTRA DUGO SELO

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, organizacija rada, sistematizacija
radnih mjesta, opis poslova, odgovornosti, uvjeti i koeficijenti sloZenosti poslova u
Kulturno informativnom centru Dugo Selo.

Pravilnik je donesen na temelju ¢lanka, uz prethodnu suglasnost Gradonacelnika Grada
Dugog Sela.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski spol, bez obzira jesu li koridteni u mugkom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.

Radni odnos u Kulturno informativnom centru Dugo Sel, moZe se zasnovati samo za
poslove utvrdene ovim Pravilnikom, na naéin i u skladu sa zakonima i opéim aktima
Ustanove.

II. UNUTARNJE USTRQOJSTVO
Clanak 4.

Za izvrienje poslova i zadataka za koje se zasniva radni odnos, utvrduju se ova radna
mjesta i koeficijenti sloZenosti poslova te broj sistematiziranih radnika u Kulturno
informativnom centru Dugo Selo:

1. Ravnatelj

2. Stru¢ni suradnik za tehnicke poslove



3. Stru¢ni suradnik za kulturne i informativne programe
4. Organizator / tehnicki suradnik

Ravnatelj moZe posebnom odlukom odrediti zaposlenike koji ¢e voditi odredene poslove
ili koordinirati pojedine programe, ovisno o potrebama i opsegu djelatnosti ustanove.

III. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 5.
RAVNATEL]
- Stru¢na sprema: VSS - diplomski sveuc¢ili$ni ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij
- Koeficijent sloZenosti: 1,95
- Broj izvrsitelja: 1

- Opis poslova: Rukovodi radom ustanove, zastupa i predstavlja Kulturno informativni
centar Dugo Selo, organizira i nadzire provedbu programa, odgovoran je za zakonitost
rada, financijsko poslovanje i razvoj programa.

STRUCNI SURADNIK ZA TEHNICKE POSLOVE
- Stru¢na sprema: SSS tehnickog smjera
- Koeficijent sloZenosti: 1,10
- Broj izvrsitelja: 1

- Opis poslova: upravlja multimedijalnim sustavima, razglasnim i zvu¢nim sustavima,
ureduje video i audio zapise, odrZava mreZne stranice i drustvene mreZe, pruZa
tehnicku podrsku dogadanjima, brine o sigurnosti prostora i opreme, te obavlja druge
tehni¢ke poslove prema potrebi ustanove.

STRUCNI SURADNIK ZA KULTURNE I INFORMATIVNE PROGRAME
- Stru¢na sprema: VSS ili SSS drugtvenog ili humanistitkog smjera
- Koeficijent sloZenosti: 1,10
- Broj izvrsitelja: 1

- Opis poslova: Organizira i provodi kulturne programe, radionice i manifestacije,
izraduje planove i izvje$¢a o provedbi programa, izraduje promotivne materijale i
objave, te suraduje s kulturnim ustanovama, udrugama i umjetnicima.



ORGANIZATOR / TEHNICKI SURADNIK
- Stru¢na sprema: SSS tehnickog ili srodnog smjera
- Koeficijent sloZenosti: 0,90
- Broj izvrsitelja: 1

- Opis poslova: Priprema i odrzava prostor i tehnicke sustave, pomaZe u organizaciji
dogadanja, vodi brigu o ¢istoci i urednosti prostora, postavlja tehnitku opremu i
dekoraciju, te obavlja pomoc¢ne poslove po nalogu ravnatelja.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Kulturno
informativnog centra Dugo Selo.

U Dugom Selu, 15. 10 2025.

Dinko Bati¢ ‘ptivremghi ravnatelj
KIC-a Dugo Selo

Utvrduje se da je Gradonacemik Grada Dugog Sela na ovaj Pravilnik o unutarnjem
ustrojstvu i nacinu rada dao prethodnu suglasnost od 15.10.2025. godine KLASA :024-
01/25-01/94, URBROYJ: 238-7-01-04/01-25-2.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Kulturno informativnog centra Dugo Selo dana
16.10.2025 godine te je stupio na snagu dana 24.10.2025. godine.

KLASA: 024-01/25-03 /01
URBROYJ: 238/7-158-01-25-3

U Dugom Selu, 27. 10 2025.







